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平成２４年度 東京都専務的非常勤職員（損失補助専門員） 募集要項 

 

 

１ 募集職種 

  損失補助専門員 

 

２ 職務内容   

都が地域の金融機関に対して行う損失補助に係る、金融機関に対する調査・分析及び関連業務  

 

３ 勤務予定場所   

東京都産業労働局金融部金融課 

所在地：新宿区西新宿２－８－１ 都庁第一本庁舎２９階（新宿駅下車徒歩約１０分） 

 

４ 募集予定人員   

１名 

 

５ 応募資格   

心身ともに健康で、前向きに職務に取り組む意欲があり、下記に該当する方。 

（１）地域の金融機関（地方銀行、第二地方銀行、信用金庫、信用組合）における営業・融資業務、

融資審査業務、回収業務の実務経験を有する方。 

（２）損失補助を適切に行うために必要な、融資管理、与信など融資業務に関する知識や民法、破産、

民事再生手続等の関連法令の知識、財務諸表分析等の企業会計に関する知識を有する方。 

（３）Excel、Word 等のパソコン操作や事務処理について、一定程度の能力を有する方。 

 

６ 勤務条件 

（１） 雇用期間   

平成２４年４月１日から平成２５年３月３１日まで 

  ただし、勤務成績等に応じ、１年単位で４回まで更新の可能性有。 

（２） 勤務日数 

月１６日、１日７時間４５分勤務（９時から１７時４５分まで） 

（３） 休暇等 

・  年次有給休暇 ： 勤務年数に応じて付与（初年度１０日） 

・  夏季休暇 ： ３日   

このほか常勤職員に準じた勤務免除制度あり。 
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（４） 報酬 

月額２３５，４００円（予定） 

  このほか通勤費相当額を規定により支給する。 

（５） 社会保険 

雇用保険及び健康保険、厚生年金保険に加入。 

 

７ 選考方法 

・ 第１次選考 ： 書類選考（結果は郵送で連絡します） 

・ 第２次選考 ： 面接（日時について、別途連絡します） 

  合否結果については、本人あて郵送により通知します。 

※ 選考経過及び結果に関する問合せには、一切応じられません。 

 

８ 申込方法 

  東京都専務的非常勤申込書及び職務経歴書（書式自由）を、下記担当まで郵送またはご持参くださ

い（２月１５日（水）必着）。 

※ 応募書類は採用に関する業務のみに利用し、他の目的には使用しません。また、返却いたしま

せんのでご了承ください。 

 

 

担当   東京都産業労働局 金融部 金融課 管理係   小池・伏見

 〒163-8001 東京都新宿区西新宿２－８－１東京都庁第一本庁舎２９階北側

電話 03-5320-4874 （内線）36-812
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平成２４年度 東京都専務的非常勤職員（債権処理専門員） 募集要項 

 

 

１ 募集職種 

  債権処理専門員 

 

２ 職務内容   

 延滞債権を回収、処理するための、債務者、保証人等関係者及びその資産に対する書面調査、

現地調査と債務者、関係者との折衝業務 

 

３ 勤務予定場所   

東京都産業労働局金融部金融課 

所在地：新宿区西新宿２－８－１ 都庁第一本庁舎２９階（新宿駅下車徒歩約１０分） 

 

４ 募集予定人員   

４名 

 

５ 応募資格   

心身ともに健康で、前向きに職務に取り組む意欲があり、下記に該当する方。    

（１）金融機関等における、延滞債権の管理、回収、処理業務の実務経験を有する方。 

（２）延滞債権の適切な回収、処理を行うために必要な、民法、破産、民事再生手続等の関連法

令や戸籍に関する知識、財務諸表分析等の企業会計に関する知識を有する方。 

（３）柔軟な対応力と粘り強い交渉力があり、債務者や関係者と適切な折衝ができ、状況や場面

に応じた的確な判断を行うことができる方。 

（４）Excel、Word 等のパソコン操作や事務処理について、一定程度の能力を有する方。 

 

６ 勤務条件 

（１） 雇用期間   

平成２４年４月１日から平成２５年３月３１日まで 

  ただし、勤務成績等に応じ、１年単位で４回まで更新の可能性有。 

（２） 勤務日数 

月１２日、１日７時間４５分勤務（９時から１７時４５分まで） 
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（３） 休暇等 

・  年次有給休暇 ： 勤務年数に応じて付与（初年度５日） 

・  夏季休暇 ： ２日   

このほか常勤職員に準じた勤務免除制度あり。 

（４） 報酬 

月額１８５，３００円（予定） 

  このほか通勤費相当額を規定により支給する。 

（５） 社会保険 

雇用保険に加入。健康保険及び厚生年金保険は加入しない。 

 

７ 選考方法 

・ 第１次選考 ：書類選考（結果は郵送で連絡します） 

・ 第２次選考 ：面接（日時について、別途連絡します） 

合否結果については、本人あて郵送により通知します。 

※ 選考経過及び結果に関する問合せには、一切応じられません。 

 

 

８ 申込方法 

  東京都専務的非常勤申込書及び職務経歴書（様式自由）を、下記担当まで郵送またはご持参

ください（２月１５日（水）必着）。 

※ 応募書類は採用に関する業務のみに利用し、他の目的には使用しません。また、返却いた

しませんのでご了承ください。 

 

 

担当   東京都産業労働局 金融部 金融課 管理係   小池・伏見

 〒163-8001 東京都新宿区西新宿２－８－１東京都庁第一本庁舎２９階北側

電話 03-5320-4874 （内線）36-812



 
様式２ 

東京都専務的非常勤申込書 
【平成  年度】 

整理番号  職名  

 
フリガナ  

氏 名  
性

別
男・女

生年月日 
昭和・平成   年   月   日 

（   歳） 
電話番号    （    ）  

住 所 等 

〒  －   
 
 
自宅最寄駅        線          駅（駅までの交通手段：徒歩・バス・その他         分）

〔東京都における他の職の申込状況〕 
□ 当該非常勤のみ希望 
□ 他の非常勤と併願 
□ 東京都再任用職員と併願（東京都を退職した者のみ） 
□ 東京都再雇用職員と併願（東京都を退職した者のみ） 

〔パソコンの使用〕 
□ 現在も仕事上で頻繁に使用している 
□ 仕事上で時々使用する 
□ たまに個人的に使う程度 

年 月 学歴・職歴 
   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

〔
学
歴
・
職
歴
〕 

   

年 月 資格・免許 
   

   

   

   

〔
資
格
免
許
〕 

   

〔活用したい能力・経験等〕 

〔志望動機〕 

〔特記事項・自由意見欄〕 

〔選考結果〕※人事担当者記入欄    

                 合 ・ 否   

〔備考〕※人事担当者記入欄          

 

 
 
 

写真 
（3×4cm） 
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